
 نموذج خطاب جهة العمل اجباري

 
 إلى )الاسم(

 المنصب/ الوظيفة )أخصائي الموارد البشرية(
 اسم المؤسسة أو الشركة )الشركة المتحدة للإنشاءات(

 (.11735-الكويت-شار الخليج 22العنوان ) 
 

 إلى من يهمه الأمر
نوّد إعلامكم بأن السيييييييييد ...............  د التحب رلعما بشييييييييركتنا بداية  من  ري   
وظييييييفييييييية   ميينصيييييييييييييييييييييب/  ص   ........................ حييتا  رييي    .....................

سياعة ص الأسيبو ، وكان الموكور   40.................، وهي وظيفة بدوام عما كاما لمدة  
 ه ......... ريال سعودي.يتحصا على راتب شهري  در 

ا صلصي ا من الزرالأ الأول،  ونشيهد بأن السييد ..................... كان موظف ا هتهد 
 ودائم ا ما كان يؤديّ المهام الموكلة إليه رمتيالأ وجديةّ.

 وإذا كان لديكم أية استفسارات أو تساؤلات فلا تتردد ص الاتصال بي.
                                                                                       

 ت اينممع أطيب الأ
 مُرسا الخزاب/...................  
 اسم جهة العما/.................... 

 المنصب أو الوظيفة/..................
  ري  إرسال الخزاب/.................


