
 رسالة ايميل بالانجليزي
 
 

Dear Sir/Recipient's Name. 
I hope this message finds you in good health. 

Today I am writing “Explaining the Purpose of Sending 

Email.” 
Allow me to introduce myself, I am ……..sender’s 

name….from an institution/company.. 
I would like to know if you could send me more details 

regarding ............, I would be very grateful. 
Looking forward to receiving your prompt response... 

Sincerely, "Sender's Name". 
 
 
 

  ."عزيزي السيد/"اسم المستلم

 .أتمنى أن تصل إليك هذه الرسالة وأنت بصحة جيدة

  ."أكتب لك اليوم "توضيح الغرض من إرسال البريد الإلكتروني

 .."أسمح لي بتقديم نفسي، أنا ........"اسم الُمرسل"..... من مؤسسة /شركة

وأود معرفة هل من الممكن أن ترسلللللللللللل لي مزيد من التفا.للللللللللليل ب للللللللللل ن ............،  
  .وس كون ممتنًا للغاية

  ."أتطلع إلى استقبال ردك السريع ... مع خالص التقدير "اسم الُمرسل
 
 
 
 
 
 



 

  رسالة ايميل بالانجليزي إلى صديقتي قصيرة
 
 

To/Amira. 
Subject: Invitation to a summer vacation. 

My dear, I hope you are doing well, as you have not sent me 

any messages for a long time. 
Anyway, the summer vacation is coming, and the school will 

be closed, so I invite you to come to my house and spend the 

summer vacation together. I feel that it will be a very wonderful 

atmosphere and we will visit a lot of places in my city. 
Please do not miss this great opportunity to meet us. 

My best wishes for good health to your parents. 
Your friend Hoda. 

 
 
 

 .إلى/ أميرة

 .الموضوع/ دعوة لقضاء عطلة .يفية

 .عزيزتي أتمنى أن تكونِ في أفضل حال، ف نتِ لم ترسلِ لي أية رسائل منذ وقت طويل

على كل حال، ها قد أتى موعد العطلة الصلليفية، وسللتكون المدرسللة مغلقة، لذا أدعوكِ 
للحضلور إلى منزلي وقضلاء العطلة الصليفية سلوأً، أشلعر أكا سلتكون أجواءً رائعة للغاية وسلنزور  

 .الكثير من الأماكن في مدينتي

  .أرجو ألا تفوتِ هذه الفر.ة العظيمة للقائنا

 .أطيب تمنياتي بالصحة الطيبة إلى والديكِ 

  ..ديقتك هدى
 
 
 



  رسالة ايميل بالانجليزي إلى صديق قصيرة

To / Adel 
Topic: Going out for a summer picnic. 

I hope you read this message and you are in the best 

condition. I feel happy in my new city and I hope you are well 

too. 
I am writing this letter to you to suggest that you go out for a 

summer picnic together. The atmosphere here in Barcelona is 

very beautiful and enjoyable, so I hope you will come and share 

happy times together. 
I can't wait for your response..write me soon. 

From your friend/Julie 
 
 

  إلى / عادل

 .الموضوع/ الخروج في نزهة .يفية

أتمنى ان تقرأ رسللللللالتي هذه وانت في أفضللللللل حال، اشللللللعر بالسللللللعادة في مدينتي ا ديدة 
 .وأتمنى أن تكون بخير أيضًا

أكتب إليك هذه الرسللالة لقترع عليك الخروج لقضللاء نزهة .لليفية سللوأً، فالأفياء هنا في 
 .برشلونة جميلة وممتعة للغاية، فل أتمنى أن تأتي ونت ارك الأوقات السعيدة سوأً 

  .لا يسعني الانتظار حتى يصل ردك .. أكتب لي قريبًا

  من .ديقك / جولي
 
 
 
 
 
 

 



  كتابة ايميل رسمي بالانجليزي

 ........./To Mr 
I am writing to you today to "clarify the purpose of sending 

the mail." 
I am a representative of ........ Company and I am 

communicating with you regarding .................. 
I would be very grateful if you could provide me with 

information about...... 
Do not hesitate to contact me if you have any inquiries or 

questions. 
Sincerely yours, "Sender's Name". 

 
 
 
 

 ........................./إلى السيد

  ."أكتب إليكم اليوم لل " توضيح الغرض من إرسال البريد

 .................... أنا مُمثل لل شركة ........ وأتوا.ل معكم ب  ن

 ...... وس كون ممتنًا للغاية إن كنت تستطيع أن تزودني بمعلومات حول

 .ولا تتردد في التوا.ل معيّ إن كانت لديك أية استفسارات أو أسئلة

 ."مع خالص تقديريّ لك "اسم الُمرسل

 


