
 خطاب تدريب تعاوني

 :من نماذج خطابات التدريب التعاوني للمؤسسات بسوق العمل ما يلي

 ....بسم الله الرحمن الرحيم

 سلامًا طيبًا وبعد،،،

 ........./إلى السيد

يُشرررررر أ قد قإلىدح إلى ح ررررررإ م برررررررررررررررررررر ذررررري   خطا  طلب إدريب إعاوني ، إذ قلتم  
الحصرو  لل   رذر  للتدريب اللعلي بسروق العمل ؤ مؤسرسرت م العريلى ، وال  قهد  ي ا خ  

 .سبيل ل سب الخبرة والم ارة اللذاد يجعلاني قكثر تأهيلًا للان ماح إلى سوق العمل

لررذا قرهوا قد يلىررابررل طلو باللىبو  من ح ررررررررررررررراإ م، وقد قلتة  بالترردريررب لل ة  م يرر  
 ...محددة تجعلأ قكثر قدرة لل  ممارس  م اح العمل  يما بعد

 .وإل لوا بلىبو  وا ر الاح اح الشُ ر مُلىدمًا

 ......................../مُلىدح الطلب إلي م

 ............................/رقم الهوي 

 .........................رقم الجوا 

 .............................../التوقيع

  خطاب تدريب تعاوني جامعة الإمام

 بسم الله الرحمن الرحيم

 .السيد الُموقر رئي  هامع  الإماح لبد الرحمن بن  يصل

 ...تحي  طيب  إلي م، قما بعد

قنا الخريج الجرررامعي ..... قحمرررل رقم الهويررر  ....... والرقم الجرررامعي .............ؤ  
 ........... تخصص .................. من هامع  .................... للعاح الدراسي

قإلىردح إل م بطلرب للةصررررررررررررررو  لل  موا لىت م للتردريرب ؤ هرامعت م الموق ة لمردة  م ير  
إبردق ؤ .... وإ ت ي ؤ .... ح  قك ن من  ددة خبرا  ؤ ارا  التردري  الجرامعي، وقخرذ 

 .الم ارة الا م  للالتةاق بسوق العمل التعليمي بالممل  

 .وإل لوا بلىبو  وا ر الاح اح



  خطاب تدريب تعاوني بالانجليزي

In the name of Allah, the Most Gracious, the Most Merciful... 
Good evening, and after 

................... To Mr 
I have the honor to submit to you a letter requesting a 

cooperative training, as I seek to obtain an opportunity for actual 

training in the labor market in your prestigious institution, in 

which I find the best way to gain the experience and skills that 

make me more qualified to join the labor market. 
 Therefore, I hope that my request will be accepted by you, 

and that I will join the training for a specific period of time that 

will make me more capable of performing work duties later... 

Please accept my utmost respect and thanks in advance. 
The applicant is 

 ID number 
Mobile number 

 Signature 
 

 ايميل طلب تدريب تعاوني بالانجليزي

Greetings to you, and now... 
I am a university graduate ..... holding ID number ..... and 

university number ..... in the major of ..... from .... University of 

.... for the academic year ..... 
I am submitting to you a request to obtain your approval to 

train in your esteemed institution for a period of time starting in 

.... and ending in .... so that I can increase my experience in the 

field of ....., and acquire the necessary skills to join the labor 

market in the Kingdom 
 


